
Serie (7) Ubicación Física (9)

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad 

Académica (1)

Nombre del Titular (2)

Nombre del Responsable del 

Archivo de Trámite (3)

Correo electrónico 

institucional (4)

Fondo (5)

Sección (6)

Teléfono y extensión

Descripción (8)



3) Sección:

4) Serie:

Normativa:

Artículo: Fracción:

Artículo: Fracción:

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

2) Área generadora

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT
Ficha Técnica de Valoración Documental

Administrativo Jurídico Físcal Contable

Pública Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

5) Descripción de la serie:

8) Valor documental

7) Normativa adicional:

9) Clasificación de información

Archivos de Trámite

10) Periodo de Conservación (años) 11) Destino final

Solamente en caso de Información Reservada indicar fundamento:

Archivo de Concentración Total de Tiempo (años) Baja

Fecha: Firma

Histórico Muestreo

Nombre

12) Validación del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma

13) Validación de Responsable de Archivo de Trámite de la Unidad Acádemica o Administrativa.



3) Sección:

4) Serie:

Normativa:

Artículo: Fracción:

Artículo: Fracción:

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

2) Área generadora

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT
Ficha Técnica de Valoración Documental

Administrativo Jurídico Físcal Contable

Pública Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

5) Descripción de la serie:

8) Valor documental

7) Normativa adicional:

9) Clasificación de información

Archivos de Trámite

10) Periodo de Conservación (años) 11) Destino final

Solamente en caso de Información Reservada indicar fundamento:

Archivo de Concentración Total de Tiempo (años) Baja

Fecha: Firma

Histórico Muestreo

Nombre

12) Validación del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma

13) Validación de Responsable de Archivo de Trámite de la Unidad Acádemica o Administrativa.



3) Sección:

4) Serie:

Normativa:

Artículo: Fracción:

Artículo: Fracción:

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

2) Área generadora

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT
Ficha Técnica de Valoración Documental

Administrativo Jurídico Físcal Contable

Pública Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

5) Descripción de la serie:

8) Valor documental

7) Normativa adicional:

9) Clasificación de información

Archivos de Trámite

10) Periodo de Conservación (años) 11) Destino final

Solamente en caso de Información Reservada indicar fundamento:

Archivo de Concentración Total de Tiempo (años) Baja

Fecha: Firma

Histórico Muestreo

Nombre

12) Validación del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma

13) Validación de Responsable de Archivo de Trámite de la Unidad Acádemica o Administrativa.



3) Sección:

4) Serie:

Normativa:

Artículo: Fracción:

Artículo: Fracción:

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

2) Área generadora

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT
Ficha Técnica de Valoración Documental

Administrativo Jurídico Físcal Contable

Pública Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

5) Descripción de la serie:

8) Valor documental

7) Normativa adicional:

9) Clasificación de información

Archivos de Trámite

10) Periodo de Conservación (años) 11) Destino final

Solamente en caso de Información Reservada indicar fundamento:

Archivo de Concentración Total de Tiempo (años) Baja

Fecha: Firma

Histórico Muestreo

Nombre

12) Validación del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma

13) Validación de Responsable de Archivo de Trámite de la Unidad Acádemica o Administrativa.



3) Sección:

4) Serie:

Normativa:

Artículo: Fracción:

Artículo: Fracción:

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

2) Área generadora

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT
Ficha Técnica de Valoración Documental

Administrativo Jurídico Físcal Contable

Pública Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

5) Descripción de la serie:

8) Valor documental

7) Normativa adicional:

9) Clasificación de información

Archivos de Trámite

10) Periodo de Conservación (años) 11) Destino final

Solamente en caso de Información Reservada indicar fundamento:

Archivo de Concentración Total de Tiempo (años) Baja

Fecha: Firma

Histórico Muestreo

Nombre

12) Validación del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma

13) Validación de Responsable de Archivo de Trámite de la Unidad Acádemica o Administrativa.



3) Sección:

4) Serie:

Normativa:

Artículo: Fracción:

Artículo: Fracción:

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

2) Área generadora

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT
Ficha Técnica de Valoración Documental

Administrativo Jurídico Físcal Contable

Pública Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

5) Descripción de la serie:

8) Valor documental

7) Normativa adicional:

9) Clasificación de información

Archivos de Trámite

10) Periodo de Conservación (años) 11) Destino final

Solamente en caso de Información Reservada indicar fundamento:

Archivo de Concentración Total de Tiempo (años) Baja

Fecha: Firma

Histórico Muestreo

Nombre

12) Validación del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma

13) Validación de Responsable de Archivo de Trámite de la Unidad Acádemica o Administrativa.



3) Sección:

4) Serie:

Normativa:

Artículo: Fracción:

Artículo: Fracción:

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

2) Área generadora

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT
Ficha Técnica de Valoración Documental

Administrativo Jurídico Físcal Contable

Pública Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

5) Descripción de la serie:

8) Valor documental

7) Normativa adicional:

9) Clasificación de información

Archivos de Trámite

10) Periodo de Conservación (años) 11) Destino final

Solamente en caso de Información Reservada indicar fundamento:

Archivo de Concentración Total de Tiempo (años) Baja

Fecha: Firma

Histórico Muestreo

Nombre

12) Validación del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma

13) Validación de Responsable de Archivo de Trámite de la Unidad Acádemica o Administrativa.



3) Sección:

4) Serie:

Normativa:

Artículo: Fracción:

Artículo: Fracción:

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

2) Área generadora

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT
Ficha Técnica de Valoración Documental

Administrativo Jurídico Físcal Contable

Pública Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

5) Descripción de la serie:

8) Valor documental

7) Normativa adicional:

9) Clasificación de información

Archivos de Trámite

10) Periodo de Conservación (años) 11) Destino final

Solamente en caso de Información Reservada indicar fundamento:

Archivo de Concentración Total de Tiempo (años) Baja

Fecha: Firma

Histórico Muestreo

Nombre

12) Validación del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma

13) Validación de Responsable de Archivo de Trámite de la Unidad Acádemica o Administrativa.



3) Sección:

4) Serie:

Normativa:

Artículo: Fracción:

Artículo: Fracción:

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

2) Área generadora

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT
Ficha Técnica de Valoración Documental

Administrativo Jurídico Físcal Contable

Pública Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

5) Descripción de la serie:

8) Valor documental

7) Normativa adicional:

9) Clasificación de información

Archivos de Trámite

10) Periodo de Conservación (años) 11) Destino final

Solamente en caso de Información Reservada indicar fundamento:

Archivo de Concentración Total de Tiempo (años) Baja

Fecha: Firma

Histórico Muestreo

Nombre

12) Validación del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma

13) Validación de Responsable de Archivo de Trámite de la Unidad Acádemica o Administrativa.



3) Sección:

4) Serie:

Normativa:

Artículo: Fracción:

Artículo: Fracción:

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

2) Área generadora

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT
Ficha Técnica de Valoración Documental

Administrativo Jurídico Físcal Contable

Pública Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

5) Descripción de la serie:

8) Valor documental

7) Normativa adicional:

9) Clasificación de información

Archivos de Trámite

10) Periodo de Conservación (años) 11) Destino final

Solamente en caso de Información Reservada indicar fundamento:

Archivo de Concentración Total de Tiempo (años) Baja

Fecha: Firma

Histórico Muestreo

Nombre

12) Validación del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma

13) Validación de Responsable de Archivo de Trámite de la Unidad Acádemica o Administrativa.



3) Sección:

4) Serie:

Normativa:

Artículo: Fracción:

Artículo: Fracción:

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

2) Área generadora

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT
Ficha Técnica de Valoración Documental

Administrativo Jurídico Físcal Contable

Pública Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

5) Descripción de la serie:

8) Valor documental

7) Normativa adicional:

9) Clasificación de información

Archivos de Trámite

10) Periodo de Conservación (años) 11) Destino final

Solamente en caso de Información Reservada indicar fundamento:

Archivo de Concentración Total de Tiempo (años) Baja

Fecha: Firma

Histórico Muestreo

Nombre

12) Validación del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma

13) Validación de Responsable de Archivo de Trámite de la Unidad Acádemica o Administrativa.



3) Sección:

4) Serie:

Normativa:

Artículo: Fracción:

Artículo: Fracción:

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

2) Área generadora

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT
Ficha Técnica de Valoración Documental

Administrativo Jurídico Físcal Contable

Pública Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

5) Descripción de la serie:

8) Valor documental

7) Normativa adicional:

9) Clasificación de información

Archivos de Trámite

10) Periodo de Conservación (años) 11) Destino final

Solamente en caso de Información Reservada indicar fundamento:

Archivo de Concentración Total de Tiempo (años) Baja

Fecha: Firma

Histórico Muestreo

Nombre

12) Validación del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma

13) Validación de Responsable de Archivo de Trámite de la Unidad Acádemica o Administrativa.



3) Sección:

4) Serie:

Normativa:

Artículo: Fracción:

Artículo: Fracción:

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

2) Área generadora

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT
Ficha Técnica de Valoración Documental

Administrativo Jurídico Físcal Contable

Pública Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

5) Descripción de la serie:

8) Valor documental

7) Normativa adicional:

9) Clasificación de información

Archivos de Trámite

10) Periodo de Conservación (años) 11) Destino final

Solamente en caso de Información Reservada indicar fundamento:

Archivo de Concentración Total de Tiempo (años) Baja

Fecha: Firma

Histórico Muestreo

Nombre

12) Validación del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma

13) Validación de Responsable de Archivo de Trámite de la Unidad Acádemica o Administrativa.



3) Sección:

4) Serie:

Normativa:

Artículo: Fracción:

Artículo: Fracción:

1) Unidad Académica o Dependencia Universitaria

2) Área generadora

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT
Ficha Técnica de Valoración Documental

Administrativo Jurídico Físcal Contable

Pública Confidencial Reservada (PARCIAL/TOTAL) Tiempo de reseva

6) Fundamento de la Normativa UAN (Estatuto, Ley y/o Reglamento)

5) Descripción de la serie:

8) Valor documental

7) Normativa adicional:

9) Clasificación de información

Archivos de Trámite

10) Periodo de Conservación (años) 11) Destino final

Solamente en caso de Información Reservada indicar fundamento:

Archivo de Concentración Total de Tiempo (años) Baja

Fecha: Firma

Histórico Muestreo

Nombre

12) Validación del Titular de la Unidad Académica o Administrativa.

Fecha: Nombre Firma

13) Validación de Responsable de Archivo de Trámite de la Unidad Acádemica o Administrativa.


	Guia simple JUL_SEP.pdf (p.1)
	3. Fichas tecnicas ESCOLAR 2S.4.pdf (p.2)
	Ficha tecnica 6C.1.pdf (p.3)
	3. Fichas tecnicas FINANZAS 5C.5.pdf (p.4)
	3. Fichas tecnicas de valoracion documental- EMMA7 1S.2.pdf (p.5)
	3. Fichas tecnicas de valoracion documental- SUB 17C.1.pdf (p.6)
	3. Fichas tecnicas de valoracion documental- SUB-1 2S.6.pdf (p.7)
	3. Fichas tecnicas de valoracion documental- SUB-2 1S.1.pdf (p.8)
	3. Fichas tecnicas de valoracion documental- SUB-4 4C.7.pdf (p.9)
	3. Fichas tecnicas de valoracion documental- SUB-5 4C.5.pdf (p.10)
	3. Fichas tecnicas de valoracion documental- SUB-6 4C.4.pdf (p.11)
	3. Fichas tecnicas de valoracion documental- SUB-7 4C.1.pdf (p.12)
	Ficha tecnica 2 6C.2.pdf (p.13)
	Ficha tecnica 3 1S.1.pdf (p.14)
	3. Fichas tecnicas de valoracion documental- SUB-3 4C.8.pdf (p.15)

	Dependencia o Unidad Académica 1: ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA
	Nombre del Titular 2: DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS
	Nombre del Responsable del Archivo de Trámite 3: CLAUDIA GARCIA ROBLEDO
	Correo electrónico institucional 4: claudia.garcia@uan.edu.mx
	Teléfono y extensión: 323 23 121 20
	Fondo 5: UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
	Sección 6: 
	Serie 7Row1: 2 s.4
	Descripción 8Row1: Listas oficiales ordinario, listas oficiales recuperación, expedientes de alumnos, equivalencias de estudios, documentos oficiales de estudiantes
	Ubicación Física 9Row1: Subdirección Académica (Depto. Escolar)
	Serie 7Row2: 6C.1
	Descripción 8Row2: Altas, bajas, transferencias, registro de altas, constancias de resguardo
	Ubicación Física 9Row2: Subdirección Administrativa
	Serie 7Row3: 5C.5
	Descripción 8Row3: REPORTE DE INGRESOS PROPIOS, SOLICITUD DE RECIBO, SOLICITUD DE REINTEGRO, SOLICITUD DE PAGO DE LUZ ELECTRICA, SOLICITUD DEL ESTADO FINANCIERO DE LA CTA. DE LA ESC., SOLICITUD DE PAGO POR TRANSFERENCIA,SOLICITUD DE GASTO A COMPROBAR, ENTREGA DE FACTURAS, SOLICITUD DE COPIAS DE POLIZAS CERTIFICADAS, ENTREGA DE POLIZAS DE CHEQUES, ENTREGA DE CONCILIACION BANCARIA, COMPROBACION DE GASTOS, RESPUESTA DE PERSONAL AUTORIZADO, SOLICITUD DE PAGO DE FACTURA, ENTREGA DE NOMINA, SOLICITUD DE PAGARE, ENTREGA DE INFORMACION SOLICITADA (USUARIOS DEL SISTEMA DE CAJAS), RESPUESTA A OFICIO NO. RUAN/054612023
	Ubicación Física 9Row3: Subdirección Administrativa (Depto. 
	Serie 7Row4: 1S.2
	Descripción 8Row4: NOMBRAMIENTOS Y DESIGNACIONES
	Ubicación Física 9Row4: DIRECCION
	Serie 7Row5: 17C.1
	Descripción 8Row5: REUNIONES
	Ubicación Física 9Row5: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA (DIRECCION)     
	Serie 7Row6: 2S.6
	Descripción 8Row6: TUTORIAS
	Ubicación Física 9Row6: SUBDIRECCION ACADEMICA (DIRECCION)
	Serie 7Row7: 1S.1
	Descripción 8Row7: ACTAS DE CONSEJO
	Ubicación Física 9Row7: SUB DIRECCION ADMINISTRATIVA (DIRECCION)
	Serie 7Row8: 4C.8
	Descripción 8Row8: CARGAS HORARIAS
	Ubicación Física 9Row8: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA (DIRECCION)
	Serie 7Row9: 4C.7
	Descripción 8Row9: DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS
	Ubicación Física 9Row9: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA (DIRECCION)
	Serie 7Row10: 4C.5
	Descripción 8Row10: DOCENTES, ADMINISTRATIVOS, OFICIOS COMISION
	Ubicación Física 9Row10: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA (DIRECCION)
	Serie 7Row11: 4C.4
	Descripción 8Row11: DESCUENTOS DOCENTES, DESCUENTOS ADMINISTRATIVOS
	Ubicación Física 9Row11: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA (DIRECCION)
	Serie 7Row12: 4C.1
	Descripción 8Row12: DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS
	Ubicación Física 9Row12: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA (DIRECCION)
	Serie 7Row13: 6C.2
	Descripción 8Row13: TARJETAS DE CIRCULACION Y PLACAS
	Ubicación Física 9Row13: SUB DIRECCION ADMINISTRATIVA
	Serie 7Row14: 1S.1
	Descripción 8Row14: ACTAS DE ENTREGA Y CANCELACION
	Ubicación Física 9Row14: SUB DIRECCION ADMINISTRATIVA
	Serie 7Row15: 
	Descripción 8Row15: 
	Ubicación Física 9Row15: 
	Clasificación de información: Off
	Destino final: Off
	Nombre de la unidad o dependencia: UNIDAD ACADEMICA ESCUELA NACIONAL INGENIERÍA PESQUERA
	Area generadora: SUB DIRECCION ADMINISTRATIVA
	Sección: 4C RECURSOS HUMANOS
	Serie: 4C.8
	Descripción: CARGAS HORARIAS
	Normativa: REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE LA UAN
	Artículo: 69
	Fracción: V
	Artículo de la normativa: 
	Fracción de la normativa: 
	Años para trámite: 5 AÑOS
	Años para concentración: 5 AÑOS 
	Total de años: 10 AÑOS 
	Fecha de validación del titular: 15/4/2024
	Fecha de validación del responsable: 17/4/2024
	Nombre del titular: JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS. JUAN RAMON FLORES ORTEGA
	Nombre del responsable: CLAUDIA GARCIA ROBLEDO
	Normativa adicional: 
	Valor juridico: Off
	Tiempo de reserva: 
	Valor fiscal: Off
	Valor contable: Off


